
Commune de Basse-Allaine 
Buix - Courtemaîche – Montignez Tél.  032 466 14 70 
 administration@basse-allaine.ch 
 

ADMINISTRATION COMMUNALE – HEURES D’OUVERTURE 
 Lundi et jeudi   15 h 00 à 18 h 00 
 Mardi, mercredi   09 h 00 à 11 h 00 
 Vendredi Fermé 

 
CONCIERGERIE BÂTIMENTS COMMUNAUX COURTEMAÎCHE ET MONTIGNEZ 

 
Suite au départ à la retraite de la titulaire, Madame Danielle Vauclair, que nous profitons 
de remercier, le conseil communal met au concours les postes de : 
 

Concierge H/F à 40% (Courtemaîche) 
Concierge H/F à 10% (Montignez) 

 
Missions :   Nettoyages selon planification de la halle et de l’école. 
 Suppléance/appui ponctuel au responsable des bâtiments sur des  
 tâches liées à l’entretien. 
 Collaboration/appui ponctuel aux employés communaux. 
 Gestion de prise et remise des bâtiments précités en cas de  
 location (optionnel). 
 
Profil :   Expérience dans la fonction. 
 Autonomie et sens de la communication. 
 Flexible et mobile. 
 
Opportunités : Travail au sein d’une structure communale. 
 Flexibilité dans le temps de travail, notamment durant les  
 vacances scolaires. 
 Rémunération selon l’échelle U de la RCJU. 
 
Entrée en fonction : 1er octobre 2025 
 
Des renseignements complémentaires peuvent être obtenus auprès de Monsieur Francis 
Heusler, responsable des bâtiments, au 078 775 39 81 ou francis.heusler@basse-
allaine.ch. 
 
Le cahier des charges est disponible au secrétariat communal ou sur le site internet de la 
Commune. 
 
Les postulations accompagnées des documents usuels, ainsi qu’un extrait du casier 
judiciaire (à fournir si demandé) sont à adresser par courrier A postal à :  
 
Commune de Basse-Allaine, Par Mélanie Braun, Rue de l’École 3, Case postale 1, 2923 
Courtemaîche avec mention « Postulation » jusqu’au 3 juin 2025, le timbre postal faisant 
foi.  
 
Au nom du Conseil communal 
Courtemaîche, le 13 mai 2025 
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